
Sınıf rehber öğretmenlerinin dikkatine; 

SINIF REHBERLİK DOSYASI NASIL OLUŞTURULUR? 

1.Öğrenci bilgi formunu öğrenciler doldurur. Forma göre öğrencinin e-okul bilgileri 

güncellenir. Formun aslı sınıf rehberlik dosyasına konur. Formların bir nüshası rehberlik 

servisine verilir. 

2.Yaşam pencerem formunu öğrenciler doldurur. Formlar yaşam pencerem sınıf sonuç 

çizelgesine işlenir. Öğrencinin işaretlediği maddelerin karşısına 1 yazılır, işaret yoksa boş 

bırakılır. Aslı sınıf rehberlik dosyasına konur. Bir nüshası rehberlik servisine verilir. (Çizelge 

exsell programıdır. Öğretmenler odası bilgisayarında rehberlik servisi klasöründe mevcuttur.) 

3.Yaşam pencerem formu doldurulduktan sonra sıra sınıf risk haritasını oluşturmakta. Sınıf 

risk haritası açılır (Çizelge exsell programıdır. Öğretmenler odası bilgisayarında rehberlik 

servisi klasöründe mevcuttur).  Yaşam pencerem formu sınıf sonuç çizelgesine bakılarak ilgili 

yerler doldurulur. Tek maddeyi içeriyorsa öğrenci işaretlediyse 1 yazılır, işaret yoksa eğer boş 

bırakılır. Gözlem yazan maddelerde öğrenciye uygun olduğunu gözlemlediyseniz (öğrenci 

işaretlememiş olsa dahi) 1 yazılır. 

4.Okul yıllık çerçeve planı ve sınıf yıllık rehberlik planları rehberlik servisi tarafından 

hazırlanıp, öğretmenler odası bilgisayarında rehberlik servisi klasöründe bulunmaktadır. Sınıf 

risk haritası sonuçlarına göre sınıfınıza kazandırmak istediğiniz kazanımı sınıf rehberlik 

planından seçiniz. Seçtiğiniz etkinliği nasıl işleyeceğiniz tamamen sınıf rehber öğretmenin 

seçimine bağlıdır. Sunu, video, slayt, soru-cevap, pano hazırlama, ödev verme, düz anlatım ve 

oyun oynama teknik ve yöntemlerini kullanabilirsiniz. Bu konuda seçim size aittir. 

5.Seçilen konular planda olduğu gibi aylara yerleştirilir ve eğitim-öğretim yılı boyunca bu 

sıraya göre uygulanması gerekir. 

6.Sınıf rehberlik dosyasında yer akan sınıf başkanı, başkan yardımcısı ve sınıf telmsilcisi 

seçimi ile ilgili evrakların örneği öğretmenler odası bilgisayarında rehberlik servisi 

klasöründe bulunmaktadır. 

 


